
 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Spoštovani, 

želim se udeležiti osrednjega slovenskega posveta namenjenega zaposlenim v pisarniškem 
poslovanju Jesenskega posveta ADMA – posvet pisarniške odličnosti, ki bo v četrtek in petek, 8. in 9. 
novembra 2018 v Mariboru. 

Pregled ponudbe izobraževanj, me je pripeljal do ugotovitve, da je ADMA posvet nedvomno 
najkakovostnejša izbira za jesensko osvežitev znanja in delovne energije. Posveta se bo udeležilo več 
kot sto tajnic, sekretark, poslovnih asistentk, vodij pisarn, zaposlenih v podpornih in strokovnih 
službah ter drugih s katerimi bom lahko izmenjevala svoje znanje, izkušnje in pridobivala nova 
poznanstva, ki mi bodo v pomoč pri poslu. 

Ob tem bi rada izpostavila še nekaj razlogov, zakaj je udeležba na posvetu zame tako pomembna: 

• Praktična znanja in metode, ki jih bom pridobila na predavanjih ter v druženju z ostalimi 
udeleženci in predavatelji bom lahko aplicirala na svoje delo. 

• Tuje izkušnje, tehnologije, prijemi in nova znanja bodo pripomogli k moji učinkovitosti, kar 
bo prihranilo čas in denar podjetja. 

• S posveta se bom vrnila motivirana, energična, sveža in pripravljena na nove delovne izzive. 

V nadaljevanju vas vabim, da si ogledate še celoten program posveta in aktualne kotizacije. 

Lepo vas pozdravljam in se veselim vašega odziva.  



 

ČETRTEK, 8. november  
 
9.00–9.10 
Otvoritev in pozdravni nagovor 

VODENJE IN KOMUNIKACIJA 
9.10–9.50 
Učinkovito reševanje konfliktov 
Matej Delakorda, GROW Adriatik 
Reševanje vsakega konflikta se začne pri nas samih. 
Rešujemo ga lahko na različne načine, glede na 
situacijo in cilj, ki ga želimo doseči.  

9.50–10.35 
Pozitivna psihologija pri vodenju in medsebojnih 
odnosih 
Dr. Marko Divjak, DOBA Fakulteta 
Na predavanju boste spoznali osnove pozitivne 
psihologije in nekatere pomembne koncepte, ki so 
pomembni za krepitev pozitivnega organizacijskega 
vedenja 

10.35–11.15 
7 faz uspešnega uvajanja sprememb 
Mila Krajnc, Dinamični model vodenja 
Ko sem opazoval naravo, sem ugotovil, da se vsi 
koraki in procesi zelo premišljeni, čeprav zgleda vse 
zelo spontano. Tako sem razvil logično zaporedje 
korakov, ki vedno prinesejo pozitiven rezultat z 
mirni živci. 

11.15–11.45 
Odmor  

NOVE TEHNOLOGIJE 
11.45–12.15 
Kako smo lahko bolj učinkoviti s pomočjo 
podatkov 
Igor Korelič, CTO, Result 
Kako se v praksi spopadamo z obdelavo podatkov 
 
12.15–12.45 
Blockchain kot nova poslovna realnost 
Janez Kravcar, ICONOMI Inc 
Blockhain je ena najpomembnejših tehnoloških 
inovacij vse od iznajdbe interneta. Pogosto se 
zmotno enači z bitcoinom, eno od virtualnih valut, 
ki je bila pravzaprav le prvi uspešni produkt te 
revolucionarne tehnologije.  

12.45–13.15 
Varna raba interneta 
Tadej Hren, SI-CERT 
Si predstavljate, da z enim napačnim klikom 
izgubite vse pomembne dokumente vašega 
podjetja? 

13.15–14.15 
Kosilo 

KARIERNI IZZIVI 
14.15–14.40 
Osredotočeno do zastavljenih ciljev 
Maja Fink, PA/TL 2018 
Ko se odločimo za spremembo so uspešni tisti, ki si 
zastavijo specifične in realistične cilje ter pri 
doseganju zastavljenega vztrajajo . Ampak, ali 
sploh zmorem doseči zastavljen cilj? Da.  

 
14.40–15.10 
ADMA prihodnosti – okrogla miza 
Top finalistke izbora PA/TL: Petra Arnež, Maja Fink 
in Cvetka Peterlin 
 
15.10–15.45 
Premagovanje izzivov srednjih let na delovnem 
mestu 
Magdalena Fabčič 
Interaktivna delavnica bo udeleženkam pomagala 
razumeti, kakšne spremembe lahko pričakujejo, 
zakaj do njih prihaja in kako se z njimi uspešno 
soočiti 

15.45–16.15 
Kako v praksi pravilno in učinkovito urejati 
delovna razmerja 

16.15–17.00 
ADMA navdih – Ustavi se! 
Anja Vogrič in Andreja Verovšek 
V neklasičnem predavanju predavateljici ponujata 
recept in predstavita ključne vidike, ki nudijo 
priložnost za premik k bolj lahkotnemu bivanju in 
poslovnemu ustvarjanju. 

20.00 
Večerna zabava 



 

PETEK, 9. november  
 
ZDRAVJE IN DOBRO POČUTJE 
9.00–9.30 
Meditacija z zvokom 
Tjaša Cepuš, Zvočni SPA 
Na predavanju bomo spoznali, kako si lahko z 
zvokom pomagamo, da živimo bolj sproščeno in 
kvalitetno. 
 
9.30–10.00 
Ženski principi vodenja v poslovnem svetu 
Andreja Cepuš, ENVIR 
Spoznali boste, kako celovito sprejeti sebe ter 
prepoznali, kako odpreti ravnovesje v nas ter zunaj 
nas. 
 
10.00–10.30 
Pravilno sedenje na delovnem mestu 
Katja Gaber Vodopivec, DivineTimeAcademy.com 
Razgibano telo omogoča lažje opravljanje dela, 
pravilno sedenje vodi do manj utrujenosti, pravilna 
drža pripomore k samozavestnejšemu nastopu in 
bolj suverenemu izražanju. 

10.30–11.00 
Odmor 

OSEBNA BLAGOVNA ZNAMKA 
11.00–11.30 
Razlika med osebnim in poslovnim videzom 
Jerneja Agić, obleci.se 
Kako komuniciramo s svojim videzom? Kaj je naš 
osebni in kaj je naš poslovni videz? Katere barve in 
kroji ustvarjajo kompetentnost in avtoritativnost 
poslovnega videza? 

11.30–12.30 
Premagovanje poslovnih komunikacijskih izzivov v 
slovenščini in tujih jezikih 
Vesna Sodnik in LanguageSitter® 

Spoznali boste, kaj je mednarodno sprejeto, kaj je 
specifično za poslovno komunikacijo posameznega 
naroda, kako komunicirati prek telefona in kako se 
naš odnos izraža tudi skozi napisane besede; vse 
podkrepljeno s primeri dobrih in slabih praks ter 
predlogi v najpogosteje uporabljenih tujih jezikih. 
 
12.30–13.00 
Kako uporabiti instagram za posel 
Filip Pesek, filippesek.com 
Instagram je trenutno najbolj vroče socialno 
omrežje, ki mu mnogi celo napovedujejo, da bo v 
kratkem po številu uporabnikov prehitel Facebook. 
Priložnosti na njem je ogromno, vprašanje pa je, če 
jih znate izkoristiti. Govorili bomo o tem, kaj to 
socialno omrežje sploh je in kaj lahko na njem 
naredite. 
 
13.00–14.00 
Kosilo 

 
DELAVNICA 
14.00–16.30 
Razmišljajte strateško – veščine in izzivi ADME 
prihodnosti 
Delavnica bo namenjena raziskovanju izzivov in 
veščin, ki naj bi vodile zaposlene v pisarniškem 
poslovanju v prihodnosti. 
 
16.30 
Zaključek posveta 

 

 

 

 
 
 
 
 



 

Pregled kotizacij 
Kotizacije ob prijavi in 
plačilu 

Klasična cena Cena za naročnike ADMA Enodnevna klasična 
cena 

Enodnevna 
naročniška cena 

do 30. septembra 340 € 300 € 250 € 220 € 

do 8. novembra 380 € 340 € 280 € 250 € 
 

Kotizacija vključuje 
 8. november 9. november 

[Ŝǘƴŀ ƴŀǊƻőƴƛƴŀ ƴŀ ǊŜǾƛƧƻ !5a! P P 

~Ŝǎǘ !5a! ŘŜƭŀǾƴƛŎ P P 

Predavanja P P 

ADMA zabava P  

±ǊŜőƪ Ȋ ŘŀǊƛƭƛ ǎǇƻƴȊƻǊƧŜǾ P  

Pogostitve med odmori P P 

 
Prijavnica 
 
Ã Da, prijavljam se na  
     kongres ADMA 
 
 
Ime in priimek 
 

 
Telefon 
 

 
Elektronska pošta 
 

 
Delovno mesto 
 

 
Ime in priimek 
 

 
Telefon 
 

 
Elektronska pošta 
 

 
Delovno mesto 
 

 
Ime in priimek 
 

 
Telefon 
 

 
Elektronska pošta 

 

 
Delovno mesto 
 
 

 
Podjetje 
 
 
Naslov 
 
 
Poštna številka 
 
 
Datum 
 
Sploġni pogoji prijave so sestavni del prijavnice, objavljeni tudi n a spletni 
strani www.planetgv.si 

 

 
ID številka za DDV 
 

 
Davčni zavezanec   DA   NE 
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